
Manual del proceso de 
Matrícula  2026

Del 20 al 30 de enero del 2026.



Bienvenidos al proceso de Matrícula virtual 
2026 en el que deberás:
I. Actualizar los datos requeridos del estudiante, la familia, y del apoderado 

(Representante legal) solo si este no es el padre o la madre .
II. Leer y aceptar:

a) Contrato de prestación de servicios educativos (2026).
b) Declaración del padre de familia, tutor legal o apoderado (2026).
c) Autorización para el tratamiento de datos personales y uso de imagen (2026).
d) Autorización para la revisión de pertenencias personales (2026).
e) Autorización y consentimiento informado para el tratamiento de datos personales 

mediante sistemas de videovigilancia (2026)

III. Descargar los documentos de la Matrícula 2026.



REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA
Para poder matricularse debe tener en cuenta los siguientes requisitos:

• Se recomienda realizar el registro de la matrícula en un PC o laptop y tener a la mano un 
lapicero, un tampón para huella digital y un scanner (Puede usar el de su celular), antes 
de iniciar el proceso.

• No tener deudas pendientes por pensiones anteriores.
• Haber realizado el pago por concepto de Matrícula (S/. 620.00 inicial y S/. 650 primaria y 

secundaria), 24 horas antes de realizar su registro en el sistema SIEWEB.
• No tener pendiente de entrega algún documento requerido para la matrícula.
• Tener a la mano los datos del padre o madre que será el responsable económico y que 

son los que van a figurar en el Contrato y en los otros documentos de la matrícula.
• Importante: el proceso de matrícula termina solo cuando es enviada escaneada en 

formato PDF la: DECLARACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE MATRÍCULA 
2026 desde la aplicación SIEWEB, firmada y con su huella digital.



FORMA DE PAGO
Puede realizar el pago de la matricula en:

• Ventanilla del Banco Scotiabank, 24 horas antes.
• Agentes del Banco Scotiabank, 24 horas antes.
• Aplicativo del Banco Scotiabank, 24 horas antes.
• Desde la plataforma SIEWEB a través de PAGOEFECTIVO, este pago se 

registra de forma inmediata. El sistema de PAGOEFECTVO le dará un 
código CIF para hacer el deposito en cualquier banco, agente, incluso 
desde Yape o Plin.

• Para realizar el pago en ventanilla o a través de la aplicación del banco, 
se requiere contar con el Código de Alumno. Esta información ha sido 
reenviada a sus correos electrónicos. Asimismo, pueden localizar el 
código en la plataforma SIEWEB.

• Recuerde siempre guardar sus recibos de pago o captura de pantallas.

https://www.scotiabank.com.pe/
https://www.scotiabank.com.pe/
https://www.scotiabank.com.pe/
https://sanvicenteica.sieweb.com.pe/
https://www.pagoefectivo.la/pe/
https://www.pagoefectivo.la/pe/


CREDENCIALES SIEWEB
A los corres de los padres 
de familia se les ha 
enviado las credenciales 
y códigos de banco de 
sus hijos.

Por favor revisar su bandeja de 
entrada y su bandeja de correo 
no deseado.

Si no le ha llegado escriba 
solicitando el reenvío a: 
soporte@sanvicenteica.edu.pe



EL PROCESO DE 
MATRÍCULA
Lea detenidamente las instrucciones para que pueda realizar sin ningún 
inconveniente el registro de la matricula de su hijo(a), si tiene mas de un niño 
en el colegio debe hacer el registro por cada uno de sus hijos.



PASO 01
Ingrese a la página web del 
colegio: 
www.sanvicenteica.edu.pe.
En el menú principal haga clic en el 
icono que dice SIEWEB.

http://www.sanvicenteica.edu.pe/


PASO 02
Una vez dentro de la 
plataforma SIEWEB 
ingrese sus 
credenciales de acceso: 
usuario de familia y 
contraseña.

Luego haga clic en 
Ingresar.



PASO 03
Haga clic en la 
opción: 
Matrícula.



PASO 04
Haga clic en la 
opción: 
Registro.



PASO 05
Haga clic en el 
ícono: Matricular.
Si tiene varios hijos, en la 
lista saldrán todos, debe 
realizar el mismo 
procedimiento por cada 
uno.



PASO 06a
Si no cumple con 
todos los requisitos 
para la matrícula NO 
PODRÁ CONTINUAR 
CON EL PROCESO.
Para salir presione el 
botón ATRAS.



PASO 06b
Si cumple con todos 
los requisitos para la 
matrícula PODRÁ 
CONTINUAR CON EL 
PROCESO.
Para CONTINUAR 
presione el botón 
SIGUIENTE.



PASO 07
Complete y/o 
actualice los datos 
del: ALUMNO.
Es muy importante que 
los datos estén 
actualizados. No se salte 
este paso.

Para continuar presione el 
botón GUARDAR y luego 
SIGUIENTE.

1

2



PASO 08
Complete y/o 
actualice los datos: 
MÉDICOS.
Es muy importante que 
los datos estén 
actualizados. No se salte 
este paso.

Para continuar presione el 
botón GUARDAR y luego 
SIGUIENTE.

1

2



PASO 09
Complete y/o 
actualice los datos 
de: FAMILIA.
Es muy importante que 
los datos estén 
actualizados. No se salte 
este paso.

Para continuar presione el 
botón GUARDAR y luego 
SIGUIENTE.

1

2



PASO 10
Complete y/o 
actualice los datos 
del: PADRE.
Es muy importante que 
los datos estén 
actualizados. No se salte 
este paso. En especial la 
dirección de correo y el 
celular.
Para continuar presione el 
botón GUARDAR y luego 
SIGUIENTE.

1

2



PASO 11
Complete y/o 
actualice los datos de 
la: MADRE.
Es muy importante que 
los datos estén 
actualizados. No se salte 
este paso. En especial la 
dirección de correo y el 
celular.
Para continuar presione el 
botón GUARDAR y luego 
SIGUIENTE.

1

2



PASO 12
Ahora lea 
atentamente: Todos 
los Documentos 
legales para la 
prestación de 
servicios.
Puede imprimirlos o 
descargarlos.

Para continuar presione 
el botón SIGUIENTE.



PASO 13
Ahora debe imprimir: La 
Declaración de 
aceptación de los 
documentos de 
matrícula.
Una vez impresa firme y 
ponga su huella digital.

Escanear  el documento en 
formato PDF.

Para continuar presione el 
botón: SI ACEPTO.



PASO 14
Haga clic en el 
botón: 
AGREGAR 
DOCUMENTO.
Recuerde que ya no 
es aceptado que 
envíe el documento 
al correo de 
secretaria. 



PASO 15
En la casilla de selección 
escoja la opción: Modo 
de documento:
Único: si solo va a subir 
la: Declaración de 
aceptación de los 
documentos de matrícula.
Múltiple: si va subir 
además la: Declaración 
jurada con firma 
legalizada del responsable 
de pago.



PASO 16
Haga clic en el 
cuadro del 
medio.
Para seleccionar el 
archivo que va a 
subir.



PASO 17
Haga clic en el 
archivo que va 
a subir.
Luego presione el 
botón Abrir.
Para terminar clic 
en el botón verde 
Aceptar.



PASO 18
A continuación 
se mostrara el 
documento que 
ha subido.
Para continuar 
haga clic en 
ACEPTAR.



PASO 19
Por ultimo 
saldrá un 
mensaje con 
una indicación
Para continuar 
haga clic en 
ACEPTAR.



PASO 20
Y ¡listo!
A concluido el registro 
de la matricula de 
menor hijo si tiene 
otro hijo debe volver a 
realizar los mismo 
pasos.
Para terminar haga 
clic en VOLVER AL 
INICIO.



PASO 21
Para que pueda 
comprobar que ha 
realizado de forma 
satisfactoria el 
registro de la 
matricula, verificar 
que aparezca el 
icono: DOCUMENTOS.
Desde este menú 
puede registrar a su otro 
hijo si tiene mas de uno.
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