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Manual del proceso de
Matricula 2026

Del 20 al 30 de enero del 2026.
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Bienvenidos al proceso de Matricula virtual
2026 en el que deberas:

I. Actualizar los datos requeridos del estudiante, la familia, y del apoderado
(Representante legal) solo si este no es el padre o la madre .

Il. Leery aceptar:
Contrato de prestacion de servicios educativos (2026).
Declaracidon del padre de familia, tutor legal o apoderado (2026).

a)
)
) Autorizacion para el tratamiento de datos personales y uso de imagen (2026).
)
)

O T

Autorizacion para la revision de pertenencias personales (2026).

Autorizacion y consentimiento informado para el tratamiento de datos personales
mediante sistemas de videovigilancia (2026)

Ill. Descargar los documentos de la Matricula 2026.

® O
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REQUISITOS PARA LA MATRICULA

Para poder matricularse debe tener en cuenta los siguientes requisitos:

Se recomiendarealizar el registro de la matricula en un PC o laptop y tener a la mano un
lapicero, un tampon para huella digital y un scanner (Puede usar el de su celular), antes
de iniciar el proceso.

No tener deudas pendientes por pensiones anteriores.

Haber realizado el pago por concepto de Matricula (S/. 620.00 inicialy S/. 650 primariay
secundaria), 24 horas antes de realizar su registro en el sistema SIEWEB.

No tener pendiente de entrega algun documento requerido para la matricula.

Tener a la mano los datos del padre o madre que sera el responsable econdmicoy que
son los que van a figurar en el Contrato y en los otros documentos de la matricula.

Importante: el proceso de m,atrl'cula termina solo cuando es enviada escaneada en
formato PDF la: DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS DOCUMENTOS DE MATRICULA
2026 desde la aplicacion SIEWEB, firmada y con su huella digital.
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FORMA DE PAGO

Puede realizar el pago de la matricula en:

Ventanilla del Banco Scotiabank, 24 horas antes.
Agentes del Banco Scotiabank, 24 horas antes.
Aplicativo del Banco Scotiabank, 24 horas antes.

Desde la plataforma SIEWEB a través de PAGOEFECTIVO, este pago se
registra de forma inmediata. El sistema de PAGOEFECTVO le dara un
codigo CIF para hacer el deposito en cualquier banco, agente, incluso
desde Yape o Plin.

Para realizar el pago en ventanilla o a través de la aplicacion del banco,
se requiere contar con el Cédigo de Alumno. Esta informacion ha sido
reenviada a sus correos electronicos. Asimismo, pueden localizar el
codigo en la plataforma SIEWEB.

Recuerde siempre guardar sus recibos de pago o captura de pantallas.
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https://www.scotiabank.com.pe/
https://www.scotiabank.com.pe/
https://www.scotiabank.com.pe/
https://sanvicenteica.sieweb.com.pe/
https://www.pagoefectivo.la/pe/
https://www.pagoefectivo.la/pe/

y <
CREDENCIALES SIEWEB

Sr(a) Padre/Madre de la familia

A lo S C O r re S d e l'o S p a d re S Reciba un cordial saludo y por el presente le comunicamos informacion relevante para el proceso de matricula virtual 2025.
de familia se les ha 1 CREDENCIALES

e nVi a d O la S c re d e n c i a le s A continuacion se les envia las Credenciales de familia para el ingreso a la plataforma del SIEWEB.

y codigos de banco de
sus hijos.

Usuario de familia:  F20250039

Password 6C6D3103

PO r favo r reVI S a r S u b a n d eJ a d e Con estas credenciales puede acceder a la plataforma del SIEWEB para:
e nt ra d a y S U b a n d eJ a d e C O r re O 1. Pagar la matricula empleando PAGO EFECTIVO. Si lo hace a través de este medio podra realizar inmediatamente el proceso de matricula.

n O d e S e a d O 2. Realizar el proceso de matricula 2025 (20 al 23 de enero). Ingresar a la pagina web del colegio para mas informacion: https://sanvicenteica.edu.pe/
L]

Del mismo modo le enviamos el CODIGO DEL BANCO que tiene asignado el estudiante

Sino le ha llegado escriba

solicitando el reenvio a:
soporte@sanvicenteica.edu.pe

Apellidos y Nombres Caodigo de Banco

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo 20250063
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-- Colegio Particular
(=4 San Vicente de Ica
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MISIONEROS VICENTINOS
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EL PROCESO DE
MATRICULA

Lea detenidamente las instrucciones para que pueda realizar sin ningun
inconveniente el registro de la matricula de su hijo(a), si tiene mas de un nino
en el colegio debe hacer el registro por cada uno de sus hijos.
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PASO 01

Ingrese a la pagina web del
colegio:
www.sanvicenteica.edu.pe.

En el menu principal haga clic en el
icono que dice SIEWEB.

P\
S
sieweb
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-- Colegio Particular ° 0
g=38 San Vicente de Ica
=P E
x‘.,] MISIONEROS VICENTINOS Amar - Evangelizar - Saber

idad + Documentos Oficiales + Plataformas +

MATRICULA
2026

Inscripcion virtual disponible del:
20 al 30 de enero

INGRESAR PARA MAS INFORMACION

‘;}é;\‘\ Sieweb Google
W%/ Aplicacién Classroom Tecnolégico ©


http://www.sanvicenteica.edu.pe/

PASO 02

--0

I

INGRESAR

’r(a
> \ )

Una vez dentro de la
plataforma SIEWEB
ingrese sus
credenciales de acceso:
usuario de familiay
contrasena.

Luego haga clic en
Ingresar.
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PASO 03

COLEGIO
SAN VICENTE

Intranet v 2025 v F

Dashboard Familia Periodo: | Bimestre v Hijo: Todos v
ICA

San Vicente Ica
FAMILIA DE PRUEBA

= 0 0

Pendientes

No leidos .
A Inicio MATRICULA
2025
& Mensajeria
Cumpleafios del Mes Enero - Aiitencs Genessl Del 20 al 23 de Enero
Publicacion v
05 €1 proceso es virtual 3
(] i 0 CUPE RODRIGUEZ, Megan Isabella ENE. o gl b
colegio
Matricula v 24 Matricula extomperdnea
SALCEDO HUAMAN, Mikael Fadil e

@ (s6) 234609
Utilitarios v -
NAVARRETE CABEZUDO, Jhared Martin de 30

& |

Colegio San Vicente de ICA - Oficial
5498 seguidores

Biografia Eventos

e
'3
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Haga clic en la
opcion:
Matricula.




PASO 04

SAN VICENTE = Intranet v 2025 v | F

Dashboard Familia Periodo: | Bimestre v Hijo: Todos v

Haga clic en la
opcion:

1CA

San Vicente Ica
FAMILIA DE PRUEBA

= 0 0

(v E =
MATRICULA

Pendientes No leidos

Inicio

: Regist

Mensajeria . e g I S r o °
Cumpleafios del Mes Enero v Asistencla General

Publicacion v

g >

3

m

05 €1 proceso es virtual

CUPE RODRIGUEZ, Megan Isabella ENE ingressndo e

o

Estudiante v

24 24 de enero
ENE. © (56) 234609
) oy o 2

Matricula - X .
SALCEDO HUAMAN, Mikael Fadil

Reserva

NAVARRETE CABEZUDO, Jhared Martin de 30
Jesus ENE.

Registro

] Documentos de
Matricula K ] A
Colegio San Vicente de ICA - Oficial

& Utilitarios - 5498 seguidores

s o QD

Biografia Eventos

< - — — =
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PASO 05

MATRICULA 2026

Haga clic en el
icono: Matricular.

- e wm Si tiene varios hijos, en la
B e e e lista saldran todos, debe
. e e G > realizar el mismo
e - procedimiento por cada
& vmaes uno.

s e Q@D
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PASO 06a

COLEGIO —
SAN VICENTE = Intranet v

Sino cumple con
i memommmremonnnie 1OClOS LOS requisitos

- F“ o @ nicio @ sicnvenice @ vaiidacien O ricves © vocumentos © Adiuntar Documentos para la mat I’I’C ula NO

3 - | O PODRA CONTINUAR

Publicacién

MATRICULA 2025

Matricula
: R e CON EL PROCESO.
B resens e R : :
i Para salir presione el
Documentos Pendientes

Documentos de 0 No tiene documentos pendientes b 4 A RAS
otdn Al .

&  Utilitarios
El Estudiante no cumple con los requisitos Tra la FATRICULA 2025

o QD
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PASO 06b

Iniclo
Agenda
Mensajeria
Publicacion

Estudiante

f
&
&
-

[¥  Registro

Matricula

& Utilitarios

=2 Pagar

v

~

v

MATRICULA 2026

@ inicio
Q Pago de Matricula
No tiene pagos per 16

Matricula

Deudas pendientes
No tiene deudas pendientes
Cursos Pendientes

Documentos Pendientes

El Estudiante cumple coi

ATRAS SIGUIENTE

n los requisitos de la MATRICULI 2026

Si cumple con todos
los requisitos para la
matricula PODRA
CONTINUAR CON EL
PROCESO.

Para CONTINUAR
presione el boton
SIGUIENTE.
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PASO 07

L
(S

W) Matricula
Reserva
[¥  Registro

& Utilitarios

=2  Pagar
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MATRICULA 2025

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

FAMILIA DE PRUEBA

6 Documentos 0 Adjuntar Documentos

pleto
\ PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

Complete y/o
actualice los datos
del: ALUMNDO.

Es muy importante que
los datos estén
actualizados. No se salte
este paso.

Para continuar presione el
boton GUARDARY luego
SIGUIENTE.



PASO 08

COLEGIO —
SAN VICENTE — Intranet v

MATRICULA 2025

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

s o QD

San Vicente Ica
FAMILIA DE PRUEBA
° Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas e Documentos o Adjuntar Documentos
M Inicio
Mensajeria ALUMNO MEDICO
Publicacién v
[ Seguro de Accidentes (*) - I
a&  Estudiante
M) Matricula " lEssaIud M v I
B Reserva [ Talla (centimetros) ]
[¥  Registro
[Sangre i l
Documentos de
e [Usa Brackets v ] [ Usa Lentes - I
& Utilitarios
[ Alergias ‘

[ Cuenta con vacunas y refuerzos
e  ouwon T sover @
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Complete y/o
acicualice los datos:
MEDICOS.

Es muy importante que
los datos estén
actualizados. No se salte
este paso.

Para continuar presione el
boton GUARDARY luego
SIGUIENTE.



PASO 09

% = o Complete y/o
oA 202 actualice los datos

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

Documentos de
Matricula

Para continuar presione el
boton GUARDARY luego
B SIGUIENTE.

I Teléfono de Emergencia (*)

&  Utilitarios v

San Vicente ica
Py FA OF PRUESA ° Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas o Documentos G Adjuntar Documentos d e : FAM I LIA.
Me;fajefia ALUMNO MEDICO FAMILIA E S m uy i m p o rta nte q u e
a& Estudiante v (;XRHFUA Lol ’ I-O S d ato S e Sté n
A N CE | actualizados. No se salte
; :::: [;::nﬂozacién l’ es te p aso.
|
|

I Contacto en caso de Emergencia
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PASO 10

COLEGIO —.
SAN VICENT} — Intranet v

MATRICULA 2025

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

San Vicente Ica
FAMILIA DE PRUEBA
° Inicio 0 Bienvenida ° Validacion ° Fichas o Documentos 0 Adjuntar Documentos
A Inicio
& Mensajeria ALUMNO MEDICO FAMILIA PADRE
Publicacién v I E’AZ“a”dEEé)' ‘ v ‘
a&  Estudiante 3 Celular ()
lTeIefono I [987543172 ]
W Matricula -
l Ex-Alumno - ] i
B  Reserva
L? Registro I Grado de Instruccién v ] [ Profesion ]
& Documentos de [?‘if""w l
G o -
Matricula

Email (* U
Utilitarios v °
& prueba@sanvicenteica.edu.pe ’

s oo QD
I Vive con el nifio

r Codiao Telefénico (*)

s ==

1)
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Complete y/o
actualice los datos
del: PADRE.

Es muy importante que
los datos estén
actualizados. No se salte
este paso. En especial la
direccion de correo y el
celular.

Para continuar presione el
botén GUARDARY luego
SIGUIENTE.



PASO 11

COLEGIO —
SAN VICENTE — Intranet v

MATRICULA 2025

PATERNO PAPA PATERNO MAMA, Hijo

s o QD

San Vicente Ica
FAMILIA DE PRUEBA
° Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas 6 Documentos O Adjuntar Documentos
A Inicio
Mensajeria ALUMNO MEDICO FAMILIA PADRE MADRE
Publicacion 2 (" Apellido Paterno (Apellido Materno
’ PATERNO MAMA | ‘ MATERNO MAMA l
a& Estudiante v
Nombres
B Matricula a [Mama |
~Nombre Completo
u Reserva I PATERNO MAMA MATERNO MAMA, Mama ]
B Reg]suo Tipo de documento (*) Nro de Documento (*) -
[Otros Documentos/No Domiciliado v J [22222222 I
Documentos de o il
2 stado Civil (*)
Matricula ( Casado(a) = l
& Utilitarios
[ Teléfono l ’ Celular (*) l

{ Ex-Alumna
Cows T ousom T saore @
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Complete y/o
actualice los datos de
la;: MADRE.

Es muy importante que
los datos estén
actualizados. No se salte
este paso. En especial la
direccion de correo y el
celular.

Para continuar presione el
botén GUARDARY luego
SIGUIENTE.



PASO 12

San Vicente Ica
VERA FERNANDEZ

Inicio
Agenda
Mensajeria
Publicacion
Estudiante
Matricula
¥/  Registro

Utilitarios

PP _BrEBBD>

o (D)

Intranet

MATRICULA 2026

° Inicio

DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA
TUTOR LEGAL O APODERADO 2026

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES Y USODE
IMAGEN 202

AUTORIZACION PARA LA REVISION DE
PERTENENCIAS PERSONALES 2026

AUTORIZACION Y CONSENTIMIENTO
INFORMADO PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES (IMAGENES)
MEDIANTE SISTEMAS DE
VIDEOVIGILANCIA EN LAS AULAS 2026

DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS
DOCUMENTOS DE MATRICULA 2026

° Bienvenida

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS ANO

@ \vaiidacion

Tamafio automatico

COLEGIO PARTICULAR SAN VICENTE
RUC: 20104311076

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ANO
2026

Conste por el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ANO 2026 que suscriben de una
parte, el [EP ‘San Vicente' con RUC 20104311076 autorzado mediante las Resoluciones Ministeriales RM
N*1220-07-03-1951, RM N°2181-20-03-1952, y RM N*1017-31.01-1956, y Resolucion Directoral Regional N°075
24-01-2008 y Licencia de Func N2-04009, por su Promotor Reverendo Padre
Roger Richard Mamani Choque identificado con DNI N 44488632, sefiatando con domicilo en Av. Los Maestros 250 de
la ciudad de lca y a quien en adelante denominaremos EL COLEGIO, y de otra parte Sr(a)

Alejandra con DNI N° ¢ seflalando domigilio en en el Distrito de ICA, correo electromnico
personal: { 2@gmail.com y celular 16 debidamente feépresentado, {en caso de que exista un
por con DNI N* domicilio en , cairea electronico persenal. y celular. , segin poder

por escritura pubuca que corre inscrita en la partida electrénica de la SUNARP o documento judicial o extrajudicial, o
carta poder con firmas notarialmente legalizadas otorgado por ambos padres, a quien en adelante se denominara "EL
REPRESENTANTE LEGAL", quienes firman el presente en los siguientes términos y condiciones:

|. DE LOS SUJETOS DEL COMPROMISO

1.1.- EL COLEGIO es una Institucién Educativa de caracter privado autonzado medial

wouers

1 N°1220.07-03-1951, RM
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Ahora lea
atentamente: Todos
los Documentos
legales para la
prestacion de
servicios.

Puede imprimirlos o
descargarlos.

Para continuar presione
el boton SIGUIENTE.




PASO 13

Intranet

MATRICULA 2026

San Vicente Ica

@ inicio

° Bienvenida

A Inicio

B8 Agenda CONTRATO DE PRESTACION DE

B  Mensajeria SERVICIOS EDUCATIVOS ARO 2026

S . | DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA
TUTOR LEGAL O APODERADO 2026

a& Estudiante v
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO

M Matricula ~ | DEDATOS PERSONALES Y USODE
IMAGEN 202

[¥  Registro

AUTORIZACION PARA LA REVISION DE

&  Utiitarios ~ | PERTENENCIAS PERSONALES 2026

— AUTORIZACION Y CONSENTIMIENTO

INFORMADO PARA EL TRATAMIENTO DE

DATOS PERSONALES (IMAGENES)
MEDIANTE SISTEMAS DE
VIDEOVIGILANCIA EN LAS AULAS 2026

DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS
DOCUMENTOS DE MATRICULA 2026

@ vaiidacion

COLEGIO PARTICULAR SAN VICENTE - RUC: 20104311076
DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS DOCUMENTOS DE
MATRICULA 2026

A.DATRENEL DECLARANTE (PADRE, MADRE O TUTOR LEGAL)

Yo s Alejandra, identificado(a) con DNI N* con domiciio en & celular
g 3 y correo electrénico { “aa@gmail com. En plenc ejercicio de mis facultades y en mi calidad de
REPRESENTANTE LEGAL ldel estudiante

\pel y del Nivel Grado/Afio
78998067 - VI Grado

e Primaria

B. DECLARACION JURADA
Por medio del presente documento, DECLARO BAJO JURAMENTO que, como parte del proceso de matricula virtual
2026 realzado a través de la plataforma SIEWEB, he tenido acceso, he leido deterwdamente y ACEPTO SIN

S el el de los insttucionales del COLEGIO PARTICULAR SAN VICENTE
(RUC: 20104311076)

1. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ANO 2026

2. DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA TUTOR LEGAL O APODERADO 2026
-
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Ahora debe imprimir: La
Declaracion de
aceptacion de los
documentos de
matricula.

Unavez impresa firmey
ponga su huella digital.

Escanear el documento en
formato PDF.

Para continuar presione el
boton: SI ACEPTO.




PASO 14

Haga clic en el
— = .. 0 bDOtON:

a AGREGAR
DOCUMENTO.

Recuerde que ya no
es aceptado que
envie el documento
al correo de

= s secretaria.

4

Utilitarios

" _BreEBB>
8
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PASO 15

En la casilla de seleccidn
escoja la opcion: Modo
de documento:

Unico: si solo va a subir
la: Declaracion de

e o aceptacion de los

e documentos de matricula.

Unico:Entregar un dnico documento
Mattiple:Entregar el documento en diferentes Archivos

Multiple: si va subir
ademas la: Declaracion
Jjurada con firma
legalizada del responsable
de pago.
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PASO 16
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Haga clic en el
cuadro del
medio.

Para seleccionar el

archivo que va a
subir.



PASO 17

G Abrir

1 & > Esteequipo > Descargas >

Organizar * Nueva carpeta

I Escritorio
Favoritos
Favoritos cor

Fotos de pag

Ll

Imagenes
Mi Family
Pablico

= Este equipo
¥ Descargas
% Documentos
I Escritorio
& Imagenes
b Misica
B Objetos 30
IE videos
&9 Windows-S$
7 Dora (0
«7 DORAZ (E)

W Red

Nombre de archivo: |

~

v Hoy (2)

WhatsApp Image SieWeb.pdf
2026-01-20 at
9.51.26 AMjpeg

v Ayer (10)

N ]
615865089_145991 615825006_145991

3632806298_12388 3596139635_52828
20801426138897_n. 06364617097904_n,

pg Jpa

RO N

x|
v Q| | Buscar en Descargas r
=~ @ @

615378699_145991
3546139640_24908

62935353029642_n.

Jpa

615895154_145991

3502806311_70404

51885885243133_n,
Jpg

£515451120_145991
3466139648_12377

32640316431260_n.

)

[ ] 0% )

5‘4 %

‘ eqo"%i
2 \

615566872_145991

3426139652_18078

7768526475933 _n,j
Pg
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A ¥ DeepSeek - Into the...

C e o5

@ Inicio - Canva

&

»

— a

W Colegio Particul... :

3 Todos los marcadores

Haga clic en el
archivo que va
a subir.

Luego presione el
boton Abrir.

Para terminar clic
en el boton verde
Aceptar.




PASO 18

e or 5 A continuacion
se mostrara el
DECLARACION DE Ac,:z’:’:\igf& Dzi 2lz:)s DOCUMENTOS DE d o c u m e n t o q u e

) 5
) con DNI ** -3, con T

e meye . identificado(a domicitio en _, colular : °
*3 y comeo electronico .. WM&MMhWMymMM* !
nmumnm LEGAL dol eshudianto. i h a S u I o [ ]

Apellidos y nombres del estudiante Nivel Grado/Afo
78990067 - VERA FERNANDEZ, Thiago Andree Primaria @ Saxto Geado

B. DECLARACION JURADA

e Para continuar

RESERVAS el de los institucionales del COLEGIO PARTICULAR SAN VICENTE
(RUC: 20104311076);

el ol haga clic en

3 AU ON PARA EL DATOS F ES Y USO DE

T | , ACEPTAR.
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PASO 19

Por ultimo
saldra un
mensaje con
una indicacion
Para continuar

haga clic en
ACEPTAR.
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PASO 20

Y ilisto!

A concluido el registro

gy @ nicio @ sienvenica @ vaidacion @ Fionas @ oocumento @ Adurtar Documentos d e la m at ri C u la d e

:ﬁ::;”a Declaracion de aceptacion de los documentos de matricula Estado: Pendiente de revision « \@ m e n O r h ij O S i ti e n e
v« otro hijo debe volver a
- realizar los mismo

&  Ultarios v ’ p aSoOsS.
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