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Manual de uso para Citas

Dirigido a padres de Familia del Colegio Particular
San Vicente de Ica
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SISTEMA DE CITAS SIEWEB

La presente tiene como finalidad mostrar a las familia el uso de la
opcion CITAS utilizando el médulo Intranet del sistema SIEWEB.

Dentro de la opcion, tendremos la posibilidad de realizar 2 acciones:

1. De pactar una cita con algun docente conforme a la disponibilidad dentro del
horario de atencion del maestro.

2. Aceptar o Cancelar una cita hecha por el maestro o directivo.

Empezaremos a explicar los dos usos:
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=4 San Vicente de Ica

&  MISIONEROS VICENTINOS

SISTEMA DE CITAS SIEWEB

Pactar una cita con algun docente
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PASO 01

- @l En la pantalla de
peroso: | womewe - | o | Town - inicio de la APP
S B 0. A N SIEWEB puede ver
— pES—— el nimero de citas
s pendientes que a

Publicacion
12 |l sspmins . .
Estudiante « e LOAYZA LENGUA. Dominic Liam MAY. oz S O ll C Ita d O
L]

Matricula

Dashboard Familia

Inicio

Mensajeria

b P BMEE DB >

- @D | Para solicitar una
Colegic_} San Vicente de ICA 14 .
"6249 599”?19.’95 CUMPROMISU n u eva C Ita C O n
' algun maestro
ingrese a la

1

opcion:
“Estudiante”

AMAR - EVANGELIZAR - SABER | www.sanvicenteica.edu.pe ‘

L wo_ (= RS




PASO 02

Intranet

I Estudiantes

Desde i
San Vicente Ica lEluscar ”2?!04;2025 - ”Hasta - ”Todos - ]

Grado

I Nivel - l [TOI:IDS

Inicio bt ” Seccion - l

Mensajeria

Creado por Responsable Asunto Fecha Hora de inicio Hora de fin Sala Modalidad Estado NGS Enlace

Publicacion v
Estudiante -

Recuperacion
Pedagdgica

Datos
Calificaciones
Estado cuenta

Horario

Asistencia
Citas

. A Sin datos disponibles
Atencion ica

W Matricula -

oiicgre g TREE?

&  Utilitarios -
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1. Elijala
opcion: “Citas”.

2. Luego

seleccione el
nombre del
alumno en la
casilla:
Estudiantes




PASO 03

San Vicente Ica

Inicio

Agenda
Mensajeria
Publicacion

Estudiante

Recuperacion
Pedagogica

Datos
Calificaciones
Estado cuenta
Harario
Asistencia

Citas

ciicgre g TETEE?

W Matricula

&  Ultilitarios
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Atencion médica

Intranet

Primaria Tercer Grado "B"
[ Nombre del alumno

Desde i
lBuscar ”2?{04{2025 - ” Hasta - ”Todos - l
Grad
l Nivel - ”Todos - ” Seccion - l
CALENDARIO
Creado p Responsable I Fech Hora de fi Sal Modalidad Esfado NGS

A sin datos disponibles

Enlace

Al elegir el nombre
delalumno enla
casilla, debajo se
mostrara la lista de
citas pendientes.

Para solicitar una
nueva haga clic en
el circulo verde

que tiene el signo
“+”



PASO 04

San Vicente Ica

Inicio

Agenda
IMensajeria
Publicacion

Estudiante

Recuperacion
Pedagogica

Datos
Calificaciones
Estado cuenta
Horario
Asistencia

Citas

piisgre g *EEE?

Atencién médica
W Matricula

& Utilitarios

Intranet

Agendar Entrevista

l Primaria Tercer Grado "B"

FALCONi ABREGU, Sarita Julliana
e Inglés

GARCIA NAVARRO, Nadia Aymé

Ciencia y Tecnologia Comunicacion
Matematica Personal Social Tutor

HUAMAN PACHECO, Roberto Carlos

NIETO MORAN, Dennis Javier

Taller de Informatica

PENA HERNANDEZ, Marili Gladys

e Arte y Cultura
0 Ciencia y Tecnologia Comunicacion

Matematica Personal Social

PUMA LOVON, José Luis

Arte y Cultura Educacion Fisica

TATAJE MARTINEZ, Martha Victoria

o Arte y Cultura

Educacion Religiosa

Educacion Religiosa
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Agendar Entrevista

SARCIA NAVARRO

l Fecha

“ Hora Inicio -
l Asunto
l Entrevistado - ” Nombre

Entrevistado

Nombre

1. Haga clic en el
nombre del
profesor con
quien desea tener
la cita.

2. Luego llene las
casillas de: Fecha,
Hora, Asunto,
Entrevistado y
Nombre y haga
clicen el circulo
verde con el sigho

€€ 4 2
+



PASO 05

Intranet

San Vicente Ica

Inicio
Agenda
Mensajeria
Publicacion

Estudiante

Recuperacion
Pedagdgica

Datos
Calificaciones
Estado cuenta
Horario
Asistencia

Citas

oiicgre g TEEE?

W Matricula

& Utilitarios

Atencion médica

Agendar Entrevista

l Primaria Tercer Grado "B"

e Inglés

Ciencia y Tecnologia Comunicacion Educacion Religiosa
Matematica Personal Social Tutor

[ S s Y
Arte y Cultura

Taller de Informatica

0-
o
0
0

oo
Ciencia y Tecnologia Comunicacion Educacion Religiosa
Matematica Personal Social
Anrte y Cultura Educacion Fisica

o Arte y Cultura

-
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Agendar Entrevista

NIETO

Fecha

NORAN, Dennis Javier

[29{05{2025

Hora Inicie

[1255 PM - 01:25 PM

Asunto
[COI'IOCE[ €l avance de mi hijo

l Entrevistado

- ” Nombre

Entrevistado

Padre

Nombre

SAN VICENTE
NS

Verifique que los
datos de la
solicitud estan
correctos.

Para terminar
haga clic en el
botdn que dice
“GUARDAR”




PASO 06

Intranet

Para salir haga clic
en el boton que
nicio e _“"'H!»“"L‘A B Agjndar E.rltrf:\js_t.a . d ice “ATRAS ”?

Agendar Entrevista

l Primaria Tercer Grado "B"

Agenda e s
’ l Fecha “ Hora Inicio - l
I Mensajeria o Ciencia y Tecnologia Comunicacion Educacion Religiosa
[55]  Publicacion - . l Asunto l
& Matematica Personal Social Tutor
i. Estudiante -~ . l Entrevistado - ” Nombre |°
O U S LY
=] Recuperacion e
Pedagdgica Ane y Cultura Entrevistado Mombre
&  Datos DTSR DS
|~  calificaciones e Taller de Informatica
[@] Estado cuenta = e =
Horario o Ciencia y Tecnologia Comunicacion Educacion Religiosa
= Asistencia Matematica Personal Social
= Citas Pramma s AR amz s
Atencién médica Arte y Cultura Educacion Fisica

W Matricula - S

& Utiitarios v o Arte y Cultura
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PASO 07

San Vicente Ica

Inicio

Agenda
Mensajeria
Publicacion

Estudiante

Recuperacion
Pedagogica

Datos
Calificaciones
Estado cuenta
Harario
Asistencia

Citas

Atencion médica

W Matricula

Utilitarios
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Primaria Tercer Grado "B"

Nombre del alumno

Horadeinicio Horadefin Sala

Conocer el avance de mi hijo 01:25PM  Sala1 Presencial Pendiente P3B

Total: 1

En la lista de citas
debe aparecer la
cita que ha
programado,
ademas de las
otras citas que
tenga pendientes.




. Colegio Particular

CoLEG0

=4 San Vicente de Ica

&  MISIONEROS VICENTINOS

SISTEMA DE CITAS SIEWEB

Aceptar o Cancelar una cita hecha

AMAR - EVANGELIZAR - SABER | www.sanvicenteica.edu.pe



PASO 01

Intranet

rimaria Tercer Grado "B"

P
[ Nombre del alumno

Desde

San Vicente Ica l Buscar ”29!04!2025 - ” Hasta - ”Todos - l
Grado
Inicio l Nivel - ”Todos - ” Seccion - l
IMensajeria
Creado por Responsable Asunto Fecha Hlaﬁlge HG%?‘GP' Sala Modalidad Estado MNGS Enlace
Publicacion
Entrega de Resultad 05062025 1255PM  0125PM 90 p | P P X ©

Estudiante - nirega de Resultados . B { Fresencia Confirm

Recuperacion . Conocer el avance de mi . . Sala i

Pedagogica hijo 29/05/2025  12:55 PM 01:25 PM 1 Presel | Pendient P3B

Datos

Calificaciones
Estado cuenta

Horario

Asistencia
Citas
Atencion m&ggca

W Matricula

piisgre g *EEE?

& Utilitarios
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Total: 2

Ingrese a la opcidn
de Citas y elija el
nombre del alumno.

En la lista de citas
vera un circulo
con un
check eso le indica
que tiene una cita
solicitada por un
maestro y usted
puede aceptarla o

rechazarla con al
“X”



PASO 02

Intranet

Primaria Tercer Grado "B"

[ Nombre del alumno

Desde
San Vicente Ica l Buscar ”29{04{2025

- ” Hasta

A l [TOCIOS

Grado
l Nivel A I[TOGOS

Inicio

- l I Seccion

Agenda
Mensajeria

Creado por Responsable Asunto
Publicacion hd

PUPPI JUNCHAYA, NIETQ MORAN, Dennis Ent de Resultad
Estudiante - Rafael Javier ntrega de Resultados

Recuperacion NIETO MORAN, Dennis Conocer el avance de mi
Pedagogica FLORES CORRALES 1, ier hijo

Datos
Calificaciones
Estado cuenta
Harario
Asistencia
Citas

Atencion médica

ciicgre g TETEE?

W Matricula hd

&  Ultilitarios -
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Fecha

05/06/2025

29/05/2025

Hora de
inicio

12:55 PM

12:55 PM

Hora de
fin

01:25 PM

01:26 PM

Sala

Sala

Sala

Modalidad

Presencial

Presencial

Estado

Por
Confirmar

Pendiente

NGS Enlace

P3B

Total: 2

‘COLEGIO
SAN VICENTE
—25

Para confirmar la
cita haga clic en el
circulo

con un check

Para cancelar
haga clic en la “X”




COLEGIO
SAN VICENTE

N
Wi
S icA

PASO 03

Confirme la
accion haciendo

clicen ACEPTAR
si esta seguro

Confirmar

¢ Estds seguro de confirmar?

CANCELAR ACEPTAR
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&  MISIONEROS VICENTINOS

Para cualquier duda o consulta escriba a:
soporte@sanvicenteica.edu.pe
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