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SISTEMA DE CITAS SIEWEB
La presente tiene como finalidad mostrar a las familia el uso de la 
opción CITAS utilizando el módulo Intranet del sistema SIEWEB.

Dentro de la opción, tendremos la posibilidad de realizar 2 acciones:

1. De pactar una cita con algún docente conforme a la disponibilidad dentro del 
horario de atención del maestro.

2. Aceptar o Cancelar una cita hecha por el maestro o directivo.

Empezaremos a explicar los dos usos: 



SISTEMA DE CITAS SIEWEB
Pactar una cita con algún docente 



PASO 01
En la pantalla de 
inicio de la APP 
SIEWEB puede ver 
el número de citas 
pendientes que a 
solicitado.
Para solicitar una 
nueva cita con 
algún maestro 
ingrese a la 
opción: 
“Estudiante”



PASO 02

1. Elija la 
opción: “Citas”.

2. Luego 
seleccione el 
nombre del 
alumno en la 
casilla: 
Estudiantes1

2



PASO 03
Al elegir  el nombre 
del alumno en la 
casilla, debajo se 
mostrará la lista de 
citas pendientes.

Para solicitar una 
nueva haga clic en 
el circulo verde 
que tiene el signo 
“+”

Nombre del alumno



PASO 04

1. Haga clic en el 
nombre del 
profesor con 
quien desea tener 
la cita.

2. Luego llene las 
casillas de: Fecha, 
Hora, Asunto, 
Entrevistado y 
Nombre y haga 
clic en el circulo 
verde con el signo 
“+”

1

2



PASO 05
Verifique que los 
datos de la 
solicitud están 
correctos.
Para terminar 
haga clic en el 
botón que dice 
“GUARDAR”



PASO 06
Para salir haga clic 
en el botón que 
dice “ATRÁS”



PASO 07
En la lista de citas 
debe aparecer la 
cita que ha 
programado, 
además de las 
otras citas que 
tenga pendientes.

Nombre del alumno



SISTEMA DE CITAS SIEWEB
Aceptar o Cancelar una cita hecha



PASO 01
Ingrese a la opción 
de Citas y elija el 
nombre del alumno.

En la lista de citas 
verá un circulo 
naranja con un 
check eso le indica 
que tiene una cita 
solicitada por un 
maestro y usted 
puede aceptarla o 
rechazarla con al 
“X”

Nombre del alumno

1

2



PASO 02
Para confirmar la 
cita haga clic en el 
circulo naranja 
con un check
Para cancelar 
haga clic en la “X”

Nombre del alumno



PASO 03
Confirme la 
acción haciendo 
clic en ACEPTAR 
si esta seguro

Nombre del alumno



Para cualquier duda o consulta escriba a:
soporte@sanvicenteica.edu.pe




	Diapositiva 1: Manual de uso para Citas
	Diapositiva 2: SISTEMA DE CITAS SIEWEB
	Diapositiva 3: SISTEMA DE CITAS SIEWEB
	Diapositiva 4: PASO 01
	Diapositiva 5: PASO 02
	Diapositiva 6: PASO 03
	Diapositiva 7: PASO 04
	Diapositiva 8: PASO 05
	Diapositiva 9: PASO 06
	Diapositiva 10: PASO 07
	Diapositiva 11: SISTEMA DE CITAS SIEWEB
	Diapositiva 12: PASO 01
	Diapositiva 13: PASO 02
	Diapositiva 14: PASO 03
	Diapositiva 15: Para cualquier duda o consulta escriba a:
	Diapositiva 16

