Guia para realizar la
MATRICULA 2022

COLEGIO SAN VICENTE




BB ANTES DEL PROCESO DE MATRICULA

1.1. No tener deudas pendientes por pensiones anteriores.

1.2. Haber realizado el pago por concepto de Matricula (S/. 400.00)

1.3. Tener presente que los datos del padre o madre que sera el
responsable econédmico son los que van a figurar en el Contrato
y en los otros documentos de la matricula.



2.1.

Ingrese a la pagina del colegio www.sanvicenteica.edu.pe. En el menu principal haga clic en
INTRANET para ingresar a la plataforma del SIEWEB.
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2.2. Unavez dentro de la plataforma del SIEWEB ingrese sus credenciales de acceso: Usuario de familia y

password. Luego haga clic en Ingresar.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.3. En el menu lateral haga clic en Matricula y luego en Registro.

'IO

20

) Colegio San Vicent= ICA-WEB C X [E} SieWed x  + v = X

« 5 C 8 sanvicenteica.sieweb.com.pe/sistema/intranet/clase2/curso T B & .‘

2022 v Espafol v D

Cursos

[ Seleccionar estudiante

San Vicente Ica L Florencia

DEL OLMO ALCAZAR
L4 Clase
M Inicio
1 Agenda

B4 Mensajeria

Publicacién -
[ ] "
ax Estudiante v
W Matricula -
Reserva
[ Registro
& Utilitarios -

No hay informacion
S Fa




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.4. Enla nueva pantalla aparecera los apellidos y nombres del estudiante. Para continuar con el proceso
de matricula haga clic en el icono check . Recuerde que si hay hermanos apareceran en lista y tendra

gue realizar el proceso uno por uno.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.5. A continuacion vera un mensaje de bienvenida con algunas indicaciones respecto a los documentos

de la matricula virtual. Haga clic en siguiente.
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MATRICULA 2022

DEL OLMO ALCAZAR, Florencia
° Inicio ° Bienvenida o Validacion

e Documentos

PROCESO DE MATRICULA VIRTUAL
FAMILIA DEL OLMO ALCAZAR
20220099 DEL OLMO ALCAZAR, Florencia Secundaria Tercer Afio

@n&-uu-ﬁma:ﬂ

Sr(a) PADRE/MADRE DE FAMILIA, TUTOR LEGAL O APODERADO:

Bienvenidos al proceso de Matricula virtual 2022 en el que podra:

* Actualizar los datos requeridos del estudiante y de la familia.
* Leer y aceptar el Contrato de Prestacion de Servicios Educativos 2022, La Declaracion del Responsable Econdmico, la Declaracion de la Patria
Potestad, la Autorizacion de uso imagenes y datos personales y la Declaracién de Aceptacion de dichos documentos.

* Sidesea puede descargar los documentos de la Matricula 2022.
SIGUIENTE

Asimismo le recordamos que el proceso de matricula concluye cuando se & IN DE ACEPTACION DE LOS DOCUMENTOS DE MATRICULA .,

ATRAS




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.6. La plataforma mostrard que no hay deudas pendientes y que se ha realizado el pago de la matricula.

Por tanto, puede continuar. Entonces haga clic en Siguiente.
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o Pago de Matricula
Se ha exonerado de la validacion de los pagos

Matricula
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El Estudiante cumple con los requisitos de la MATRICULA 2022
ATRAS SIGUIENTE —




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.7. A continuacion se tendrd que completar y/o verificar los datos requeridos del estudiante. Es
importante que indique al responsable de pago de pensiones (cuyos datos figuraran en el Contrato)
y al responsable de la matricula que sera el apoderado del estudiante. Una vez realizada la verificacion,
haga clic en guardar y luego en siguiente.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.8. En la siguiente ficha se pedird que anote unos datos de salud sobre el estudiante. Luego haga clic en
guardar y después en siguiente para continuar.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.9. Luego, se pedira que actualice los datos de la familia. Los campos con (*) son obligatorios. Haga clic en

guardar y después en siguiente para continuar.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.10. En la siguiente ficha revise y actualice -si es necesario- los datos de padre, en especial su correo electrénico
(haciendo clic en el icono @) y numero de celular. Haga clic en guardar y luego en siguiente para hacer lo
mismo con los datos de la madre. Si se trata de una familia monoparental escriba los mismos datos requeridos
en ambas fichas. Los campos con (*) son de caracter obligatorio.
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B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.11. Ahora puede revisar los documentos de matricula, gue como todos los afnos, son parte del proceso.
Los puede descargar y/o imprimir.
En primer lugar va a encontrar el Contrato de Prestaciéon de Servicios Educativos 2022 que contiene los
términos y condiciones del mismo entre el Colegio y el Padre/Madre de familia responsable econdémico. Para
continuar haga clic en el botén siguiente.

@ Colegio San Vicente ICA-WEBC X [} SieWeb x  + v - X
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Intranet 2022 v  Espanol
MATRICULA 2022
DEL OLMO ALCAZAR, Florencia
Inicio Bienvenida Validacién Fichas Documentos
[ o ° ° ° ° Para descargar y/o
N Imprimir documentos
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS in] P 2 1 de? — + Tamaioaulomsico + dhEaE NN
£ EDUCATIVOS ARO 2022
DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE I
E ECONE)MICO DEL PAGO DE LAS PENSIONES DE 3 .
ENSENANZA 2022 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ANO 2022

AUTORIZACION PARA EL USO DE IMAGENES
(FOTOS Y VIDEOS) Y DEL TRATAMIENTO DE LOS
DATOS PERSONALES - 2022

Conste por el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS ANO 2022 que suscriben de una
parte, el Colegio Particular * San Vicente” con RUC N° 20104311076 autorizado mediante las Resoluciones Ministeriales
N° 1017 y N° 1220, Resolucion Directoral Regional N° 075 y Licencia de Funcionamiento N° 04009, debidamente
representado por su Directora Sra. Elsa Cornejo Pinto de Ykehara identificada con DNI N® 21565621 y reconocida por
RD.R. N® 4012-2020, sefialando ambos con domicilio en Av. Los Maestros 250 de la ciudad de Ica y a quien en
adelante denominaremos EL COLEGIO; y de otra parte Sr(a) DEL OLMO DEL OLMO, Nicolds con DNI N® 12345678
sefialando domicilio en Calle San Jose N° 123 en el Distrito de , y con correo electrénico ginojesus@hotmail com
En caso de representacion, debidamente representado por.....................cooo.... con DNION°
...................... sequn documento judicial o extrajudicial, o Carta Poder especifica y especial con firmas notarialmente
legalizadas otorgado por ambos padres, a quien en adelante se denominara EL PADRE DE FAMILIA, TUTOR LEGAL O
APODERADO quienss firman el presente en los siguientes términos y condiciones:

2022

DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS

[ ]
=
n DECLARACION JURADA DE PATRIA POTESTAD-
o8 | DOCUMENTOS DE MATRICULA 2022

I.DE LOS SUJETOS DEL CONTRATO

ATRAS | SIGUIENTE I C—




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.12. ContinUe con los documentos la Declaraciéon Jurada del responsable econémico del pago de pensiones
y con la Autorizacién para el uso de imagenes y de datos personales. En ambos casos haga clic en el

botdn siguiente.
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MATRICULA 2022

DEL OLMO ALCAZAR, Florencia

o Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas ° Documentos

San Vicente lca
DEL OLMO ALCAZAR

Ld  Clase
A Inicio . = —
CONTRATO DE PRESTACION DE +  Tamaiio automatico
B Agenda SERVICIDS EDUCATIVOS ARD 2022
Mensajeria DECLARACION JURAD!\ DEL
RESPONSABLE ECONOMICO DEL PAGO
Publicacion - DE LAS PENSIONES DE ENSENANZA
2022
° .
=  Estudiante " 1| AUTORIZACION PARA EL USO DE
Matricul IMAGENES (FOTOS Y VIDEOS) Y DEL
L atricuia - TRATAMIENTO DE LOS DATOS Yo, Sr(a) DEL OLMO BARREDA, Nicolas identificado con DNI N® 12345678 con domicilio en Calle San Jose N° 123 con
Reseva PERSOMALES - 2022 cormeo electronico ginojesus@notmail.com en calidad de padre/madre/tutor/apoderade del estudiante DEL OLMO
N . ALCAZAR, Florencia que en el afio lectivo 2022 cursara el Secundaria en el Colegio San Vicente de Ica, declaro en
g Registro DECLARACION JURADA DE PATRIA honor a I verdad:
POTESTAD - 2022
& Utilitarios - DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS Ser el responsable econdmico del pago del servicio educativo que comprende |as pensiones de ensefianza para el

afio lectivo 2022 del estudiante cuyos datos se indicaron anteriormente

Por fanto, me encuentro en la obligacion del pago oportuno segun el cronograma establecido por el Colegio,
expresamente sefialado en los términos y condiciones del Confrato de Prestacién de Servicios Educativos del afio 2022,
el cual he leido, aceptado y aprobado.

DOCUMENTOS DE MATRICULA 2022

o2  Pagar w

Por lo aqui expuesto, asumo la responsabilidad como obligado principal frente al incumplimiento de los pagos sefialados.

Ica, 17 de enero del 2022

ATRAS SIGUIENTE C——




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.13. A continuacion tiene la Declaracién Jurada de Patria Potestad. Si el padre y la madre tienen la Patria
Potestad sobre el estudiante marque Si en ambas opciones. Si solo lo tiene uno de ellos marque el que
corresponda. Luego haga clic en guardar y luego en siguiente para continuar.
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MATRICULA 2022

DEL OLMO ALCAZAR, Florencia

° Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas ° Documentos

2022
Yo, DEL OLMO BARREDA, Nicolas identificado(a) con DMI N® 12345678 con domicilio actual en Calle San Jose N° 123

DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS en mi calidad de apoderado del estudiante DEL OLMO ALCAZAR, Florencia identificado(a) con DNI N® 14785236
DOCUMENTOS DE MATRICULA - 2022

(-]
ﬁ COMTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A
- DECLARACION JURADA DE PATRIA POTESTAD
m EDUCATIVOS AMNO 2022
DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE
E ECONOMICO DEL PAGO DE LAS PENSIONES DE
ENSEFIANZA 2022 El colegio Particular San Vicente de lca (EL COLEGIO) con RUC N® 20104311076 con domicilio Av. Los Maestros N° 250 en la ciudad de ica, de acuerdo a la
. ) Resolucidn Ministerial No 609-2018-MINEDU que aprueba la Norma que regula la trayectoria de los estudiantes a través del SIAGIE (Sistema de Informacion de
AUTORIZACION PARA EL USO DE IMAGENES Apoyo a la Gestion de Ia Institucion Educativa) v que establece solamente que los titulares de la Patria Potestad del estudiante pueden solicitar la informacidn
= (FOTOS Y VIDEOS) Y DEL TRATAMIENTO DE LOS contenida en dicha plataforma como es, por ejemplo, la Ficha Unica de Matricula y la Libreta de Notas.
n DATOS PERSONALES - 2022 En tal sentido, EL COLEGIO pide a los padres de familia completar la siguiente Declaracion Jurada de Patria Potestad.
&
=]

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE EL/LOS TITULAR(ES) DE LA PATRIA POTESTAD O TUTOR:

ATRAS GUARDAR SIGUIENTE




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.14. Ahora, esta la Declaracion de aceptacion de los Documentos Matricula 2022.
Paso1° : Hagaclic en Si, acepto (esta en la parte final del documento).
Paso 2° : Haga clic en Guardar.

Paso 3° : Haga clic en Siguiente.
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MATRICULA 2022

San Vicente Ica DEL OLMO ALCAZAR, Florencia
DEL OLMO ALCAZAR
o Clase ° Inicio ° Bienvenida ° Validacion ° Fichas ° Documentos
ﬁ inicio CONTRATO DE PRESTACION DE )
m agenda SERVICIOS EDUCATIVOS ARIO 2022 L] Contratolc!e prestacion de servicios educativos ano 202;, )
= Declaracién Jurada de aceptacion del responsable econémico.
B Mensajeria DECLARACION JURADA DEL = Declaracion de consentimiento padre de familia /tutor/apoderado para el tratamiento de imagenes y videos (estudiantes) y
g RESPONSABLE ECONOMICO DEL PAGO el tratamiento de datos personales (estudiantes y padres de familia).
Publicacicn - DE LAS PENSIONES DE ENSEMANZA = Declaracion Jurada de Patria Potestad.
2022

® Estudiante . El (la) que suscribe, manifiesta que la presente constituye la espontanea expresion de mi voluntad, por lo que he leido en todas y
- AUTORIZACION PARA EL USO DE cada una de sus partes y lo ratifico en sefial de conformidad.

M Matricula n IMAGENES (FOTOS ¥ VIDEOS) Y DEL

TRATAMIENTO DE LOS DATOS

Reserva PERSOMALES - 2022

DECLARACION JURADA DE PATRIA
i Ica, 17 Enero 2022
T Registro POTESTAD - 2022

&  Utilitarios v DECLARACION DE ACEPTACION DE LOS
DOCUMENTOS DE MATRICULA 2022

s o QED

DEL OLMO BARREDA, Nicolas
DNI: 12345678

Paso 1°




B3 EL PROCESO DE MATRICULA

2.15. Finalmente, aparecerd la lista de documentos de la matricula 2022 los que puede descargar y/o
imprimir. Haga clic en la opcién del documento Declaracién de aceptacion de los documentos de
Matricula 2022 para descargarlo.
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-

Reportes a Imprimir

San Vicente Ica CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS AfD 2022

DEL OLMO ALCAZAR

DECLARACION JURADA DEL RESPONSABLE ECONOMICO DEL PAGO DE LAS PENSIONES DE
Clase ENSENANZA 2022

Inicio AUTORIZACION PARA EL USO DE IMAGENES (FOTOS VY VIDEOS) Y DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES - 2022

m E > O

Agenda DECLARACION JURADA DE PATRIA POTESTAD - 2022
Mensajeria DECLARACIGN DE ACEPTACION DE LOS DOCUMENTOS DE MATRICULA 2022
Publicacién -
VOLVER AL INICIO
& Estudiante v
[ Matricula -
Reserva
[ Registro
& Utilitarios v

o2 Pagar @



I3 DESPUES DEL PROCESO DE MATRICULA

3.1. Imprima el Documento Declaracion de aceptacion de documentos de

matricula 2022.
3.2 Dicho documento debe ser firmado por el padre o madre responsable econémico

del pago de pensiones.
3.3 Luego escanee o tome una foto del documento y envielo a:
secretaria@sanvicenteica.edu.pe indicando en Asunto: Matricula-Apellidos del

estudiante.
Ejemplo: Matricula-Del Olmo Alcazar.


mailto:secretaria@sanvicenteica.edu.pe

COLEGIO
SAN VICENTE

Amar Evangelizar Saber




