
Guía para realizar la
MATRÍCULA 2022

COLEGIO SAN VICENTE



1 ANTES DEL PROCESO DE MATRÍCULA

1.1.   No tener deudas pendientes por pensiones anteriores.

1.2.   Haber realizado el pago por concepto de Matrícula (S/. 400.00)

1.3.   Tener presente que los datos del padre o madre que será el 

responsable económico son los que van a figurar en el Contrato 

y en los otros documentos de la matrícula.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.1.   Ingrese a la página del colegio www.sanvicenteica.edu.pe. En el menú principal haga clic en

INTRANET para ingresar a la plataforma del SIEWEB.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.2.   Una vez dentro de la plataforma del SIEWEB ingrese sus credenciales de acceso: Usuario de familia y 

password. Luego haga clic en Ingresar.

USUARIO

PASSWORD



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.3.   En el menú lateral haga clic en Matrícula y luego en Registro.

1º

2º



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.4.   En la nueva pantalla aparecerá los apellidos y nombres del estudiante. Para continuar con el proceso 

de matrícula haga clic en el ícono check . Recuerde que si hay hermanos aparecerán en lista y tendrá 

que realizar el proceso uno por uno.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.5.  A continuación verá un mensaje de bienvenida con algunas indicaciones respecto a los documentos 

de la matrícula virtual. Haga clic en siguiente.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.6.  La plataforma mostrará que no hay deudas pendientes y que se ha realizado el pago de la matrícula. 

Por tanto, puede continuar. Entonces haga clic en Siguiente.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.7.  A continuación se tendrá que completar y/o verificar los datos requeridos del estudiante. Es 
importante que indique al responsable de pago de pensiones (cuyos datos figurarán en el Contrato)  
y al responsable de la matrícula que será el apoderado del estudiante. Una vez realizada la verificación, 
haga clic en guardar y luego en siguiente.

Responsable de Pago

Apoderado



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.8.  En la siguiente ficha se pedirá que anote unos datos de salud sobre el estudiante. Luego haga clic en 
guardar y después en siguiente para continuar.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.9.  Luego, se pedirá que actualice los datos de la familia. Los campos con (*) son obligatorios. Haga clic en

guardar y después en siguiente para continuar.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.10.  En la siguiente ficha revise y actualice -si es necesario- los datos de padre, en especial su correo electrónico 
(haciendo clic en el ícono     ) y número de celular. Haga clic en guardar y luego en siguiente para hacer lo
mismo con los datos de la madre. Si se trata de una familia monoparental escriba los mismos datos requeridos 
en ambas fichas. Los campos con (*) son de carácter obligatorio.

Hacer clic para 
cambiar el e-mail



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.11.  Ahora puede revisar los documentos de matrícula, que como todos los años, son parte del proceso. 
Los puede descargar y/o imprimir.
En primer lugar va a encontrar el Contrato de Prestación de Servicios Educativos 2022 que contiene los   
términos y condiciones del mismo entre el Colegio y el Padre/Madre de familia responsable económico. Para   
continuar haga clic en el botón siguiente.

Para descargar y/o
Imprimir documentos



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.12. Continúe con los documentos la Declaración Jurada del responsable económico del pago de pensiones

y con la Autorización para el uso de imágenes y de datos personales. En ambos casos haga clic en el 

botón siguiente.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.13. A continuación tiene la Declaración Jurada de Patria Potestad. Si el padre y la madre tienen la Patria 

Potestad sobre el estudiante marque Sí  en ambas opciones. Si solo lo tiene uno de ellos marque el que 

corresponda. Luego haga clic en guardar y luego en siguiente para continuar.



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.14. Ahora, está la Declaración de aceptación de los Documentos Matrícula 2022. 

Paso 1º :  Haga clic en Sí, acepto (está en la parte final del documento).

Paso 2º : Haga clic en Guardar.

Paso 3º :  Haga clic en Siguiente.

Paso 1º

Paso 2º Paso 3º



2 EL PROCESO DE MATRÍCULA

2.15.  Finalmente, aparecerá la lista de documentos de la matrícula 2022 los que puede descargar y/o 

imprimir. Haga clic en la opción del documento Declaración de aceptación de los documentos de

Matrícula 2022 para descargarlo. 



3 DESPUÉS DEL PROCESO DE MATRÍCULA

3.1.   Imprima el Documento Declaración de aceptación de documentos de 

matrícula 2022. 

3.2   Dicho documento debe ser firmado por el padre o madre responsable económico 

del pago de pensiones.

3.3 Luego escanee o tome una foto del documento y envíelo a: 

secretaria@sanvicenteica.edu.pe indicando en Asunto: Matrícula-Apellidos del 

estudiante.

Ejemplo: Matrícula-Del Olmo Alcázar.

mailto:secretaria@sanvicenteica.edu.pe


Amar   Evangelizar   Saber


